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	План 

работы отдела образования на август 2014г.

	30.06.2014
	№
	


1. Совет отдела образования

	Дата 
	Вопросы
	ОУ
	Ответственные

	14. 08

14:00ч.
	О кандидатуре на стипендию Губернатора Оренбургской области
	Отдел образования
	Подымова Т.М.

	
	Утверждение списка обучающихся на стипендии главы администрации МО «Матвеевский район»
	Отдел образования
	Подымова Т.М.

	
	О кандидатуре учителя на премию главы администрации МО «Матвеевский район» 
	Отдел образования
	Подымова Т.М.

	
	Утверждение программ подготовки выпускников 9, 11-х классов к ГИА и ЕГЭ.
	Отдел образования
	Мастерова С. Н.
Осипишина Т. Н.

	
	Утверждение планов подготовки обучающихся 4, 7, 8-х классов к региональным экзаменам.
	Отдел образования
	Мастерова С. Н.

	
	Утверждение план контроля за деятельностью администраций и педагогических коллективов общеобразовательных учреждений Матвеевского района по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации 9-х, 11-х классов и региональным экзаменам в 4-х, 7-х, 8-х классах в 2014-2015 учебном году


	Отдел образования
	Мастерова С. Н.


2. Совещание руководителей образовательных учреждений
	Дата 
	Вопросы
	ОУ
	Ответственные

	21.08

10:30ч.
	Об итогах приемки образовательных учреждений к новому учебному году 
	ОУ определяется по итогам контроля
	Хамидуллин Р.Г 

Назаров А. Н.

	
	Состояние работы по охране прав детей, проживающих в опекунских, приёмных семьях.
	                ОУ
	Паршикова Н. А.


3. Аппаратное совещание отдела образования

	Дата 
	Вопросы
	ОУ
	Ответственные

	15.08

14:00ч.
	О подготовке районного совещания педагогических работников
	Отдел образования
	Гаврилина И.М.


4. Методический совет

	Дата 
	Вопросы
	Место проведения
	Ответственные 

	28.08.
10:30ч.
	Об утверждении плана районных методических объединений
	ОО
	Гаврилина И.М., руководители РМО

	
	Об  итогах методической выстаки на августовской конференции
	
	Абдрахманова Ф.Ф.

	
	Организация деятельности руководителей РМО предметников в свете модернизации образования
	
	Гаврилина И.М.

	
	Об организации работы по внедрению ФГОС дошкольного образования
	
	Абдрахманова Ф.Ф.

	
	Об обобщении передового педагогического опыта и процедуре внесения в районный «банк педагогического опыта»
	
	Абдрахманова Ф.Ф.


5. Нормативно-правовая и организационная деятельность отдела образования

5.1. Предложения в администрацию МО «Матвеевский район»

	Дата 
	Вид документа
	Тема 
	Ответственные 

	до 10.08.
	Ходатайство
	Кандидатуры для награждения педагогических работников района Почетными  грамотами, Благодарственными письмами   администрации МО «Матвеевский район» (августовское совещание учителей)
	Подымова Т.М.

	до 20.08.
	Постановление главы администрации МО «Матвеевский район
	О выплате премии главы муниципального образования «Матвеевский район» для лучших педагогических работников МОУ
	Подымова Т.М.

	до 13.08.
	Постановление главы администрации МО «Матвеевский район
	О проведении августовской конференции педагогических и руководящих работников ОУ
	Гаврилина И.М.

	до 20.08.
	Постановление главы администрации МО «Матвеевский район
	О назначении школьных общественных инспекторов
	Паршикова Н.А.

	до 02.08 
	Постановление главы администрации МО «Матвеевский район
	О проведении проверки готовности учреждений образования района к новому 2014 – 2015 учебному году.
	Хамидуллин Р.Г

	до 20.08.
	Постановление главы администрации МО «Матвеевский район
	Об итогах проверки готовности образовательных учреждений к новому 2014-2015 учебному году
	Хамидуллин Р.Г


5.2. Разработка районных планов, положений, программ в системе образования 

	Дата 
	Вид документа
	Тема 
	Ответственные 

	11.08
	план
	Подготовка и проведение единого государственного экзамена в 2014-2015 учебном году
	Мастерова С. Н.

	11.08
	план
	Подготовка и проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса  в 2014-2015 учебном году
	Осипишина Т. Н.

	11.08
	план
	Подготовка и проведение обязательного регионального экзамена экзамена в 4-х, 7-х, 8-х классах в 2014-2015 учебном году
	Мастерова С. Н.


5.3. Приказы, инструкции, информационные письма и рекомендации

	Дата 
	Вид документа
	Выносимые вопросы
	Ответственные

	до 10.08.
	приказ
	О награждении Почетной грамотой отдела образования администрации «Матвеевский район».
	Подымова Т.М.

	до 30.08.
	приказ
	О выплате премии главы муниципального образования «Матвеевский район» для лучших педагогических работников МОУ
	Подымова Т.М.

	до 20.08.
	приказ
	Об итогах проведения смотра-конкурса пришкольных участков
	ЦВР, отдел образования

	до 12.08
	приказ
	О проведении методической выставки.
	Абдрахманова Ф.Ф.

	до 07.08.
	приказ
	О проведении проверки готовности учреждений образования района к новому 2014 – 2015 учебному году.
	Хамидуллин Р.Г

	до 20.08.
	приказ
	Об итогах конкурса «Детский сад года-2014»
	Абдрахманова Ф.Ф.

	до 26.08.
	приказ
	Об итогах проверки готовности образовательных учреждений к новому 2014 – 2015 учебному году.
	Хамидуллин Р.Г

	до 15.08
	приказ
	О проведении акции «Каждого ребенка школьного возраста – за парту».
	Мастерова С. Н.

	до 30.08
	приказ
	Об организованном начале 2014-2015 учебного года в образовательных учреждениях района
	Мастерова С. Н.

	до 15.08.
	приказ
	О проведении августовского совещания педработников района.
	Гаврилина И.М.

	до 25.08.
	методические рекомендации
	По теме августовского совещания.
	Гаврилина И.М.

	до 20.08.
	приказ
	Об организации методической работы с педагогическими кадрами в 2013-2014 учебном году
	Гаврилина И.М.

	20.08
	приказ
	О принятии мер по устранению нарушений законодательства в сфере дошкольного образования
	Абдрахманова Ф.Ф.

	до 25.08.
	приказ
	О проведении планового обследования ЖБУ детей, проживающих в замещающих семьях
	Паршикова Н.А.

	до 28.08.
	приказ
	Об оплате труда руководителей РМО
	Гаврилина И.М.

	до 28.08.
	приказ
	Об итогах методической выставки
	Абдрахманова Ф.Ф


6. Работа с руководящими и педагогическими кадрами системы образования. Консультации
	Дата 
	Тема
	Категория работника 
	Место проведения
	Ответственные 

	11.08
	Планирование работы по охране прав детства, охране здоровья,  с семьями соц.риска
	Рук.ОУ
	ОО
	Паршикова Н.А.

	14.08
	Проектирование воспитательно-образовательного процесса в ДОУ и дошкольных группах в соотвествии с ФГОС ДО
	Воспитатели д/г, зав.ДОУ
	ОО
	Абдрахманова Ф.Ф.

	14.08
	Свод по выявлению состояния фонда и потребности в учебной литературе к 2014-2015 учебному году (заказ)
	шк. библио-текари, руководители
	ОО
	Горич Т.А.

	14.08
	Подготовка материалов к отчету на начало учебного года
	шк. библио-текари
	ОО
	Горич Т.А.

	11.08
	Подготовка образовательного учреждения к государственной аккредитации
	Рук ОУ
	ОО
	Мастерова С. Н.

	14.08
	Составление планов предпрофильной подготовки обучающихся
	Рук.ОУ
	ОО
	Подымова Т.М.

	21.08.
	Рекомендации по составлению учебных планов, обеспечению преемственности в выборе школьного компонента, введению профильного обучения
	Рук.ОУ
	ОО
	Подымова Т.М.

	21.08.
	Планирование воспитательной работы в школе
	ЗВ и ПО
	ЦВР
	Сартова Н.И.

	21.08.
	Планирование воспитательной работы с классом
	кл.рук.
	ЦВР
	Сартова Н.И.

	18.08. в 10.00
	Об организации работы августовских секций 
	Рук.РМО
	ОО
	Гаврилина И.М.

	18.08. в 12.30
	Консультация «Организация работы с молодыми специалистами»
	Зам.дир.по УВР
	ОО
	Гаврилина И.М.

	25.08. в 10.00
	Консультация «Организация методической работы в ОУ»
	Зам.дир.по УВР
	ОО
	Гаврилина И.М.

	21.08. в 10.00
	Консультация «Организация работы опорных школ»
	Зам.дир.по УВР
	ОО
	Гаврилина И.М.

	21.08
	Консультация для условных специалистов «Разработка рабочих программ по предмету
	Условные специалисты
	ОО
	Гаврилина И.М.


7. Областные, зональные и районные мероприятия, требующие управленческого сопровождения отдела образования

	Дата 
	Мероприятия
	Место проведения
	Ответственные

	по графику МО
	Конференция педагогических работников образования
	РДК, Матвеевская СОШ
	Гаврилина И.М.

	в т/месяца
	Учёба общественных инспекторов по охране прав детства
	отдел  образования
	Паршикова Н.А.

	в т/месяца
	Районный конкурс «Детский сад года- 2014»
	отдел  образования
	Абдрахманова Ф.Ф.


8. Информационное сопровождение работы отдела образования (Публикации в районной газете «Новая жизнь»)
	Дата 
	Освещаемые проблемы и темы выступлений
	Ответственные 

	до 31.08.
	Об итогах августовского совещания
	Гаврилина И.М.


9. Отчетность в Министерство образования Оренбургской области

	Дата
	
	Ответственные 

	10.08
	Информация о правонарушениях, совершенных несовершеннолетними за июль
	Хамидуллин Р.Г.

	11.08
	Информация о наличии объектов под угрозой срыва на начало учебного года
	Назаров А.Н.

	25.08
	Информация по организации летнего отдыха
	Хамидуллин Р.Г.

	до 20.08
	Сведения о вакансиях
	Гаврилина И.М.

	до 20.08
	Сведения о молодых специалистах
	Гаврилина И.М.

	25.08
	Информация об итогах  работы комиссии по приемке ОУ района к новому учебному году
	Хамидуллин Р.Г.

	до 13.08

27.08
	Информация о приобретении учебной литературы
	Горич Т.А.

	31.08.
	Сведения о педагогических кадрах ОУ, имеющих квалификационные категории (ф.20)
	Абдрахманова Ф.Ф.

	15-30.09
	Информация о подготовке ОУ к ОЗП
	Назаров А.Н.

	31.08.
	Источники финансирования летнего отдыха детей (ф. №39)
	

	ежемесячно
	Мониторинг по детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей
	Паршикова Н.А.


10. Отчетность руководителей ОУ в отдел образования

	Дата
	
	Кому  

	15.08
	Сведения о вакансиях (форма 37)
	Гаврилиной И.М.

	15.08
	Сведения о молодых специалистах (форма 40)
	Гаврилиной И.М.


Заведующая отделом образования 



С.П. Старикова

4

