Утверждаю
Заведующая отделом образования
администрации МО «Матвеевский район
__________________ /С. П. Старикова/
«19» августа 2013г.

Муниципальный план мероприятий по организации и проведению региональных экзаменов 
в 2013-2014 учебном году в Матвеевском районе
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения мероприятий
	Ответственные исполнители

	1.


	Организационно-технологическое обеспечение


	
	

	1.1.
	Организация обсуждения  и апробации демонстрационных вариантов и спецификаций экзаменационных работ региональных экзаменов (далее – РЭ).
	до 30 декабря 2013 г.
	Гаврилина И. М.
зав. РМК 

	1.2.
	Составление муниципального плана мероприятий по подготовке к РЭ.
	август 2013г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.3.
	Согласование и утверждение:

кандидатур муниципальных координаторов;

состава и сроков работы территориальных предметных комиссий;

состава и сроков работы территориальных конфликтных комиссий.
	декабрь 2013г.

апрель 2014 г.

апрель-май 2014 г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.4.
	Определение места и порядка хранения экзаменационных работ обучающихся, а также категории лиц, имеющих к ним доступ.
	апрель-май 2014 г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.5.
	Организация тиражирования экзаменационных материалов и  их доставка в ОУ для проведения  пробных РЭ.
	март 2014 г
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ,

Свиридова Н.А.

секретарь 

	1.6.
	Получение ключей и критериев оценивания заданий с развернутым ответом и шкал перевода первичных баллов в школьную отметку для организации работы территориальных предметных комиссий
	март, май 2014 г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.7.
	Организация работы территориальных предметных и конфликтных комиссий.
	май 2014 г
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.8.
	Согласование и утверждение сроков пересдачи РЭ. 
	май 2014 г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.9.
	Контроль хода подготовки к РЭ.
	весь период
	Заведующая ОО,

Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	1.10.
	Распределение обязанностей по организации и проведению РЭ в 2014 году.
	до декабря 2013г.
	Заведующая ОО

	1.11.
	Проведение педсоветов, производственных совещаний с использованием аналитических материалов РЭ 2013г. в целях реализации задач по повышению качества подготовки обучающихся к РЭ в 2014г.
	сентябрь-октябрь 2013г.
	Специалисты, методисты ОО, руководители ОУ

	2.


	Ресурсное и финансовое обеспечение


	
	

	2.1.
	Обеспечение условий для:

- тиражирования экзаменационных материалов для проведения РЭ; 

- работы территориальных предметных комиссий; 

- работы территориальных конфликтных комиссий.
	март-май 2014 г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.


	Нормативно-правовое обеспечение


	
	

	3.1.
	Приказ ОО «Об организации и проведении регионального экзамена для обучающихся 4,7,8 классов общеобразовательных учреждений Матвеевского района в 2013-2014 учебном году».
	ноябрь 2013г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.2.
	Приказ ОО «О проведении пробных региональных экзаменов для обучающихся 4-х, 7-х, 8-х классов общеобразовательных учреждений Матвеевского района в 2013-2014 учебном году».
	февраль 2014
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.3.
	Приказ ОО «Об организации проверки экзаменационных материалов пробных региональных экзаменов для обучающихся 4,7,8 классов общеобразовательных учреждений в 2014 году»
	февраль 2014
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.4.
	Приказ ОО «О результатах пробных региональных экзаменов обучающихся 4-х,7-х,8-х классов общеобразовательных учреждений в 2014 году»
	март 2014
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.5.
	Приказ ОО «Об организации контроля за проведением регионального экзамена в 4-х, 7-х, 8-х классах».
	апрель 2014г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.6.
	Приказ ОО «Об утверждении состава территориальных предметных комиссий для проведения регионального экзамена в 4-х, 7-х, 8-х классах»
	май 2014г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.7.
	Приказ ОО «Об утверждении состава территориальной конфликтной комиссии при отделе образования».
	май 2014г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	3.8.
	Приказ ОО «О результатах региональных экзаменов обучающихся 4-х, ,7-х,8-х классов общеобразовательных учреждений Матвеевского района в 2013-2014 учебном году». 
	июнь 2014г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	4.

	Методическое обеспечение

	
	

	4.1.
	Создание и размещение на сайте  МОУО банка методических разработок по подготовке учащихся к РЭ.
	весь период
	Прасолова Е. А.

руководитель РРЦ

	4.2.
	Заседание районного методического объединения учителей начальных классов по вопросу подготовки обучающихся к РЭ.
	октябрь 2013
	Гаврилина И. М.
зав. РМК

	4.3.
	Заседание районного методического объединения учителей русского языка по вопросу подготовки обучающихся к РЭ.
	март 2014
	Гаврилина И. М.
зав. РМК

	4.4.
	Заседание районного методического объединения учителей математики по вопросу подготовки обучающихся к РЭ.
	февраль 2014
	Гаврилина И. М.
зав. РМК

	4.5.
	Составление календарно-тематических планов учителей предметников с учетом подготовки обучающихся к РЭ.
	август 2013г.
	Руководители ОУ

	5.

	Мероприятия по подготовке учащихся к РЭ

	
	

	5.1.
	Проведение констатирующих стартовых контрольных работ на начало года и контрольных срезов в течение года для выявления пробелов в знаниях учеников.
	сентябрь2013г.

декабрь 2013г.

февраль 2014г.
	Гаврилина И. М.
зав. РМК

Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	5.2.
	Проведение ИГЗ и предметных кружков по русскому языку и математике с обучающимися 4, 7, 8 классов.
	весь период
	руководители ОУ, учителя-предметники

	5.3.
	Индивидуальное консультирование обучающихся 4,7,8 классов из группы «риска».
	весь период
	руководители ОУ, учителя-предметники

	5.4.
	Консультации педагога – психолога в Матвеевской сош.
	каждую среду
	Шорина Т.И. 

педагог - психолог

	5.5.
	Тематическая проверка общеобразовательных учреждений: «Система работы администрации ОУ и педагогического коллектива с обучающимися 4,7,8 классов по подготовке к региональному экзамену».
	февраль
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	6.


	Информационное обеспечение


	
	

	6.1
	Организация информационных стендов для учащихся и родителей в ОУ.
	весь период
	руководители ОУ

	6.2.
	Размещение нормативной и инструктивно-методической информации об организации и проведении РЭ на сайтах МОУО и ОУ.
	весь период
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ, руководители ОУ

	6.3.
	Доведение до обучающихся и их родителей результатов РЭ.
	май 2014 г.
	

	6.4.
	Организация работы «горячей линии» с целью индивидуального информирования и консультирования по вопросам подготовки и проведения РЭ
	весь период
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	6.5.
	Консультации для родителей учителей-предметников, администрации общеобразовательных учреждений.
	весь период
	руководители ОУ

	6.6.
	Проведение родительских собраний: «Особенности проведения регионального экзамена в 4,7,8 классах».
	ноябрь
	руководители ОУ

	6.7.
	Оформление протоколов родительских собраний и листа ознакомления с нормативными документами.
	декабрь

март
	руководители ОУ

	7.
	Проведение региональных пробных экзаменов по русскому языку и математике в 7 и 8-х классах и комплексной работы в 4-х классах.
	март 2014 г.

(по отдельному графику)
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	8.
	Проведение региональных экзаменов по русскому языку и математике в 7 и 8-х классах и комплексной работы в 4-х классах.
	май 2014 г.

(по отдельному графику)
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	9.


	Анализ результатов РЭ


	
	

	9.1.
	Представка и предоставление  в ГБУ РЦРО отчёта об итогах проведения регионального экзамена среди обучающихся 4-х, 7-х, 8-х классов  общеобразовательных учреждений района.
	до 15 июня 2014 г.
	Мастерова С. Н.


	9.2.
	Совещание руководителей: «Анализ результатов регионального экзамена в 2013-2014 учебном году»
	июнь 2014г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ

	10.
	Контроль за обеспечением условий информационной безопасности при проведении РЭ
	
	

	10.1.
	Назначение ответственного за сохранность экзаменационных материалов и соблюдение режима информационной безопасности.
	май 2014г.
	Заведующая ОО

	10.2.
	Определение места и порядок хранения экзаменационных работ обучающихся, а так же категории лиц, имеющих к ним доступ.
	май 2014г.
	Мастерова С. Н.
муниципальный координатор РЭ


