Инструкция по созданию листов согласия

Для полноценной работы в программе «1С: ХроноГраф Школа 2.5 необходимо создать и заполнить листы согласия сотрудников и учащихся в «Журнале листов согласия субъектов персональных данных».

Работа проводится пользователем «Ответственный за персональные данные» или «Администратор системы» в немонопольном режиме.
Для создания листов согласия в групповом режиме выполняются следующие действия:

1. Выбрать меню «Регламенты» - «Защита персональных данных» - «Журнал листов согласия» 
[image: image1.png]1C:Mpeanpuatye.

@afin_feiicTona OBue AameleKaape n KONTHHTGNT  YueGhui mpotiece

B

ne

1C:XpowolTpadp llikona 2.5 ITPOS

iz A

Onaricet

2008-2009 08 10,01.06.09 MoHono/wHbIH pe sy

Pernanenr

[Hypnan ucro

Oreera Cepenc Orna Monows BEE

&% ?||=HP W Mw

[o]~] BLROoEEIEALGERER | 6FC | SEEREESEE
kRl @ @0 EaSrdEfmildER | BEEIMDERE B8 |3 25}
oy
Tt cor e TP | facre ornacu e |
Patownaara: <o ] > | 01062009 ]| Moapaoaererwe: [Bee ] I Coponemsenm[Comiposars na ropacy seona =
¥ [P0 T ot # [ospsaencme | Rora npuewa [ACW [1 J2 [5 [4 J5 6 7 6 J8 | || pomrmreracoren
G g N [Homononamms myra
| Tapacona B s B/[7 8
[ [ B 7y [Z ] Borme o ovmaocree
T [Fieanee it 1o Bl 15 [ Rorve ranoronvare s
5[ Dparosa ET i3 T4 oo mn am conan
T [Kommsar i 3 15| Horrioe o cerefron romowarmanminer
T [isceno U8 T 16| Harrioe sossoro funers
T (R0 EA T 17| Hore tpstosoi rewmass
T [omemc it i 16| Comneror o areropu peforama:cosr
T3 Tiscammo T 3 19| v o rpenaazcast peareras
I ) B 0 Harriee o sonomirenerot neparorine
T [ oraanoes T 8 7| Rerv o ceron patoncree
T raAn 7 172 | Noouperyi n easiecarn
175 Forpanei gocrurersin
74 106 otpasooarse: n oeemerm ceamizr
7510 crave  arrecraum
1760 rayuso verommest pafre
1170 verepianorof creerereenvocrn
76 [ Puarconee aarvee, coeaerim ApE
175 Roru aorernoe, esocras et
120 [ororpagus corpus
1127 |[Coop nepeorarren o
1122 |[Cvcrevaaaum nepeonanerion aarres
1125 [[arcornerye nepsoneneris o
| (2] omere repeorarrenasen
; e e ———
Nsan KapTovka NucTsi cornacua cydberTa Tpynnoesie onepaum Watinors!

WypHan nncros corn.

n nomyena noackasi HaxmTe F1

UM TA: 01.01.2009 00:00:00 _5V: 2 keapran 2009





2. Выбрать вкладку «Листы согласия сотрудников» и проставить галочки напротив каждой фамилии.
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3. Нажать на кнопку «Групповые операции»
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4. Выбрать пункт «Создать листы для помеченных субъектов»
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5. Указать период действия листов согласия исходя из следующего:
· для учащихся 11 лет обучения + 5 лет 

· для сотрудников 75 лет (Трудовой кодекс)
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Журнал листов согласия примет следующий вид:
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6. Нажать на кнопку «Шаблоны» и выбрать пункт «Применить шаблон для актуальных листов согласия помеченных субъектов»

[image: image6.png]@afin_feiicTona OBue AameleKaape n KONTHHTGNT  YueGhui mpotiece

ne

1C:XpowolTpadp llikona 2.5 ITPOS

=} iz @

Onaricet

2008-2009. [Hypnan ucro

Otueres Pernanermsl Copanc Otia Monous BEE

&% ?||=HP W Mw

[o]~] BLROoEEIEALGERER | 6FC | SEEREESEE
kRl @ @0 EaSrdEfmildER | BEEIMDERE B8 |3 25}
oy
Tt cor e TP | facre ornacu e |
Patownaara: <o ] > | 01062009 ]| Moapaoaererwe: [Bee ] I Coponemsenm[Comiposars na ropacy seona =
¥ [P0 T ot # [ospsaencme | Rora npuewa [ACW [1 J2 [5 [4 J5 6 7 6 J8 | || pomrmreracoren
G g N [Homononamms myra
| Tapacona B s B/[7 E
[ [ B 7y [Z ] Borme o ovmaocree
T [Fieanee it 1o Bl 15 [ Rorve ranoronvare s
5[ Dparosa ET i3 T4 oo mn am conan
T [Kommsar i 3 15| Horrioe o cerefron romowarmanminer
T [isceno U8 T 16| Harrioe sossoro funers
T (R0 EA T 17| Hore tpstosoi rewmass
T [omemc it i 16| Comneror o areropu peforama:cosr
T3 Tiscammo T 3 19| v o rpenaazcast peareras
I ) B 0 Harriee o sonomirenerot neparorine
T [ oraanoes T 8 7| Rerv o ceron patoncree
T raAn 7 172 | Noouperyi n easiecarn
175 Forpanei gocrurersin
74 106 otpasooarse: n oeemerm ceamizr
7510 crave  arrecraum
1760 rayuso verommest pafre
1170 verepianorof creerereenvocrn
76 [ Puarconee aarvee, coeaerim ApE
175 Roru aorernoe, esocras et
120 [ororpagus corpus
1127 |[Coop nepeorarren o
1122 |[Cvcrevaaaum nepeonanerion aarres
1125 [[arcornerye nepsoneneris o
| (2] omere repeorarrenasen
- e e ———
Nsan KapTovka NucTsi cornacua cydberTa Tpynnoesie onepaum Watinors!

WypHan nncros corn.

Coxpanmo watnon
YasnuTs wabnon




7. Выбрать шаблон для заполнения листов согласия «Типовой»
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Журнал листов согласия примет следующий вид:
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Выполнить те же действия (п.2 – п.7) на вкладке «Листы согласия учащихся»
