	Отдел образования администрации муниципального образования
«Матвеевский район»
ПРИКАЗ

25.08.2011           №01/10-178а
с.Матвеевка
	


	[
	О реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в Матвеевском районе в 2011-2012 учебном году
	]


На основании приказа министерства образования Оренбургской области от 06.05.2011 года № 01/20 – 647 «О продолжении реализации проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ», письма министерства образования Оренбургской области от 24.08.2011 г № 01/15 – 5800 «О сроках контрольных работ проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ»», с целью продолжения реализации мероприятий проекта в 2011 – 2012 учебном году,  создания муниципальной системы мониторинга качества образования на старшей ступени обучения 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В рамках участия в проекте «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в 2011-2012 учебном году внести коррективы в календарно- тематическое планирование, планы внутришкольного контроля согласно графику проведения контрольных работ на 2011-2012 учебный год министерства образования Оренбургской области. 

Приложение 1

2. Утвердить состав координационного совета  по реализации мероприятий проекта в Матвеевском районе на 2011-2012 учебный год. 

Приложение 2

3. Утвердить программу и план мероприятий по реализации проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в Матвеевском районе в 2011-2012 учебном году. 

Приложение 3,4

4. Заведующей РМК Мастеровой С.Н. совместно с руководителями РМО русского языка и математики, педагогами, участвующими в проекте, определить наиболее приемлемую в муниципалитете форму для сравнительного анализа, отслеживания образовательных достижений обучающихся и индивидуальных маршрутов каждого учащегося

Срок: до 09.09.2011г.
5. Возложить персональную ответственность за обеспечение информационной безопасности при проведении контрольных работ на руководителей общеобразовательных учреждений.

6. Утвердить рекомендации по реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ»











Приложение 5

7. Руководителям средних общеобразовательных учреждений:

7.1. Осуществлять контроль за ведением документации по реализации мероприятий проекта, выполнением запланированных в индивидуальных маршрутах мероприятий;

7.2. Создать рабочие группы в ОУ по реализации мероприятий проекта в составе:

- заместителя директора по УВР

-заместителя директора по воспитательной работе

- психолога

- учителей русского языка и математики, работающих в 10-11 –х классах

- представителей родительской общественности;

7.3. Регулярно заслушивать представителей рабочих групп на заседаниях педагогических советов, совещаниях при директоре;

7.4. Провести контрольные работы в 10-х и 11-х классах по математике и русскому языку в рамках реализации проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» согласно графику на втором (третьем) уроке по текстам, которые будут высланы электронной почтой в 8-30 ч. в день проведения контрольной работы.

7.4. Направить в отдел образования в течение двух дней после проведения контрольной работы отчет о результатах контрольной работы согласно предложенной форме.


8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
	И.о. заведующего отделом образования
	Р.Г. Хамидуллин


Приложение 1 
к приказу отдела образования 
от 25.08.2011г. №01/10-178а

График 

проведения контрольных работ в рамках проекта 
«Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ»

10 класс

Русский язык

	№
	Контрольная работа
	Дата проведения

	1
	Контрольная работа № 1
	16.09.2011

	2
	Контрольная работа № 2
	23.09.2011

	3
	Контрольная работа № 3
	30.09.2011

	4
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	21-25.11.2011

	5
	Контрольная работа за I полугодие
	23.12.2011

	6
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	12-16.03.2012

	7
	Контрольная работа за 2011-2012 учебный год
	14-18.05.2012


Математика

	№
	Контрольная работа
	Дата проведения

	1
	Контрольная работа №1
	13.09.2011

	2
	Контрольная работа №2
	20.09.2011

	3
	Контрольная работа №3
	27.09.2011

	4
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	21-25.11.2011

	5
	Контрольная работа за I полугодие
	20.12.2011

	6
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	12-16.03.2012

	7
	Контрольная работа за 2011-2012 учебный год
	14-18.05.2012


11 класс

Русский язык

	№
	Контрольная работа
	Дата проведения


	1
	Входная контрольная работа
	14.09.2011

	2
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	14-18.11.2011

	3
	Контрольная работа за I полугодие
	19-23.12.2011

	4
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	27.02-2.03.2012

	5
	Контрольная работа за 2011-2012 учебный год (пробный экзамен в форме и по материалам ЕГЭ)
	23-27.04.2012


Математика

	№
	Контрольная работа
	Дата проведения

	1
	Входная контрольная работа
	15.09.2011

	2
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	14-18.2011

	3
	Контрольная работа за I полугодие
	19-23.12.2011

	4
	Контрольная работа по текстам муниципалитета
	27.02-2.03.2012

	5
	Контрольная работа за 2011-2012 учебный год

(пробный экзамен в форме и по материалам ЕГЭ)
	23-27.04.2012


Приложение 2 

к приказу отдела образования 

от 25.08.2011г. №01/10-178а

СОСТАВ 
координационного совета по реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» 
в Матвеевском районе в 2011- 2012 учебном году
1. Шагатдинов М.Р. – заведующий отделом образования администрации муниципального образования Матвеевский район
2. Хамидуллин Р.Г. – заместитель начальника отдела образования 
3. Старикова С.П. – специалист отдела образования
4. Мастерова С.Н. – заведующая РМК
5. Сулейманова Л.А. – руководитель РМО русского языка
6. Половинкина Г.Ю. - руководитель РМО математики
7. Гордеева С.Н. – заместитель директора по учебной работе МОУ «Матвеевская сош»
8. Сартова Н.И. - заместитель директора по учебной работе МОУ «Кузькинская сош»

Приложение 3 

к приказу отдела образования 

от 25.08.2011г. №01/10-178а

Программа

 по внедрению проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в 2011-2012 учебном году 
в Матвеевском районе

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения мероприятия
	Ответственные исполнители

	Организационные мероприятия

	1.1.
	Определение целей и задач проекта.
	май
	Шагатдинов М.Р.

Старикова С.П.

	1.2.
	Распределение функций и ответственности между работниками отдела образования и 

общеобразовательных учреждений.
	май
	Шагатдинов М.Р.

Старикова С.П.

	1.3.
	Анализ кадрового потенциала общеобразовательных учреждений, участвующих в проекте.
	август
	Мастерова С.Н.

Старикова С.П.

	1.4.
	Анализ учебных планов, программно-учебного и методического обеспечения общеобразовательных учреждений, участвующих в проекте.
	август
	Подымова Т.М.

Старикова С.П.

	1.5.
	Анализ технического обеспечения образовательного процесса.
	август
	Прасолова Е.а.

Старикова С.П.



	1.6.
	Контроль за выполнением плана мероприятий по реализации проекта.
	весь период
	специалисты, 

методисты,

 руководители ОУ

	2. Ресурсное и финансовое обеспечение проекта

	2.1.
	Планирование финансового обеспечения проекта. 
	август
	Гатауллина Н.Ш.,

Фаттахова Л.Г.

	3. Нормативно-правовое обеспечение проекта

	3.1.
	Доведение приказов, инструкций по реализации проекта.
	весь период
	Старикова С.П.

	3.2.
	Издание приказов по отделу образования.
	весь период
	Шагатдинов М.Р.

Старикова С.П.

	4. Организация обучения

	4.1
	Участие в обучающих семинарах

 регионального уровня.
	по графику МО
	Старикова С.П.



	4.2.
	Организация семинаров для учителей- предметников по теме проекта.
	по плану работы ОО
	Мастерова С.Н.

Старикова С.П.

Прасолова Е.А.

Горич Т.А.

	4.3.
	Организация консультаций с учителями-предметниками.
	по плану работы ОО
	Старикова С.П.

Мастерова С.Н.

	4.4.
	Обеспечение информационной, научно-методической поддержки педагогов района, участвующих в проекте.
	весь период
	Мастерова С.Н.

	5. Информирование о проведении проекта

	5.1.
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки проекта.
	весь период
	Шагатдинов М.Р.

Старикова С.П.

	5.2.
	Подготовка и проведение совещаний по 

тематике проекта с участием руководителей образовательных учреждений: 

«Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ».
	ноябрь
	Старикова С.П.



	5.3.
	Инструктивное совещание с ЗУВР.
	сентябрь
	Старикова С.П.

	5.4
	Доведение до образовательных учреждений контрольно-измерительных материалов.
	весь период
	Старикова С.П.

Свиридова Н.А.

	5.5.
	Встречи, беседы с обучающимися 10 классов общеобразовательных школ.
	весь период
	Старикова С.П.

	6. Подведение итогов и анализ

	6.1
	Отчеты образовательных учреждений о результатах реализации проекта
	май
	Старикова С.П..

Руководители ОУ

	6.2
	Подготовка и предоставление в министерство образования сводного аналитического отчета и предложе-ний по совершенствованию проекта.
	май
	Старикова С.П.


Приложение 4 

к приказу отдела образования 

от 25.08.2011г. №01/10-178а

План мероприятий 

по реализации проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в 2011- 2012 учебном году в Матвеевском районе

	Сроки
	Мероприятия
	Категории участников
	Место проведения
	Кем проводится

	Май-июль (подготовительный, проектировочный этапы)
	1.Аппаратное совещание 
-Осознание проблемной ситуации, постановка целей, мотивация участников проекта.

-Анализ результатов мероприятий по реализации мероприятий проекта в Матвеевском районе в 2010-2011 учебном году.
	специалисты, методисты ОО
	ОО
	Муниципаль-ный координатор проекта

	
	2. Нормативная база: 
- Приказ районного отдела образования «О продолжении реализации проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в Матвеевском районе» № 01/10-108 от 11.05.2011 г.
	
	
	ОО

	
	3. Работа с учащимися:
- Контроль за информационно-подготовительной работой.

- Знакомство учащихся с целями, задачами, этапами, результатами участия в проекте.
	Выпускники 9 классов
	ОУ
	Руководители ОУ

	
	4. Работа с родителями:
- Знакомство родителей  с целями, задачами, этапами, результатами проекта.

- Задачи, стоящие перед школой, родителями по реализации мероприятий проекта.
	Родители выпускников 9 классов
	ОУ
	Руководители ОУ

	
	5. Методическая работа:
- Подготовка учителей русского языка и математики к участию в проекте.

- Аналитическая деятельность педагогических коллективов по результатам участия в проекте.

-консультационная работа по корректировке календарно- тематического планирования.
	РМО учителей русского языка и математики
	ОО

	Заведующий РМК

	Август- сентябрь
(этап реализации проекта)
	1.Аппаратное совещание «О вхождении в мониторинг 10-х классов ОУ Матвеевского района». 
Продолжение мониторинга в 11 классах МОУ «Кузькинская сош», МОУ «Старокутлумбетьевская сош».
	Специалисты, методисты ОО
	ОО
	Муниципальный координатор проекта

	
	2. Совещание руководителей ОУ «Утверждение плана по реализации мероприятий проекта. Опыт, перспективы».
	Руководители ОУ, специалисты, методисты ОО
	ОО

	Начальник отдела образования

	
	3. Нормативная база: 
- Приказ  № 01/10-178а от 25.08.2011 г «О реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ» в Матвеевском районе в 2011-2012 учебном году»:

-График поведения контрольных работ.

-План мероприятий по реализации проекта.

-Состав координационного совета.

-Положение о проведении мониторинговых мероприятий.

- Рекомендации учителям- предметникам по проведению диагностических контрольных работ по русскому языку и математике.
	
	
	ОО

	
	4. Работа с учащимися:
- Знакомство учащихся с инструкцией по проведению диагностических контрольных работ.

- Проведение диагностических контрольных работ  в 10-х классах № 1, 2, 3  по русскому языку (16, 23, 30 сент.) и математике (13, 20, 27 сент.)

-Проведение входных контрольных работ в 11 классах по русскому языку(14 сент.) и математике (15 сент.)
	10, 11 экспериментальные классы
	ОУ
	Муниципальный координатор проекта, координационный совет

	
	5. Работа с родителями:
- Участие в проведении родительских собраний по плану.

- Задачи, стоящие перед школой, родителями по созданию комфортной обстановки в период участия в мониторинговых мероприятиях.
	Родители учащихся 10, 11 классов
	ОУ
	Администрация школы, классные руководители, психолог

	Октябрь
(этап реализации проекта)
	1.Совещание руковдодителей:
О ходе выполнения запланированных в индивидуальных маршрутах мероприятий. Заслушать директоров Кинельской и Староашировской средних школ 
	Специалисты, методисты ОО
	ОО
	Муниципальный координатор проекта, заведующий РМК

	
	2. Нормативная база: 
- Приказ «Об итогах диагностических работ в 10-х, 11-х классах»

- Приказ «О командировании учителей в Оренбург для участия в семинарах, курсах, учебе».
	
	
	

	
	3. Работа с учащимися:
- Работа по индивидуальным образовательным маршрутам

- Корректировка знаний
	10-е классы, 11-е классы
	ОУ
	Учителя - предметники

	
	4. Работа с родителями:
- Классные собрания по итогам диагностических контрольных работ

- Индивидуальная работа с родителями по вопросам корректировки умений учащихся;

- Информационный стенд «Педагогическое сопровождение ученика в период вхождения в проект».
	
	ОУ
	Администрация  ОУ, классные руководители

	
	5. Работа с администрацией ОУ:
- Контроль над корректировкой календарно- тематического планирования учителями - предметниками

- Работа с классными руководителями, психологом по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью психологического сопровождения в период участия в мониторинговых исследованиях.
	Администрация ОУ, классные руководители
	ОУ
	Координационный совет

	Ноябрь
(этап реализации проекта)
	1. Совещание руководителей:
«Основные направления деятельности администрации ОУ по контролю за деятельностью педагога-психолога по сопровождению обучающихся в период проведения мониторинговых исследований». Заслушать директоров Матвеевской и Старокутлумбетьевской сош.
	Специалисты, методисты
	ОО
	ОО

	
	2. Нормативная база:
-Приказ «О проведении контрольных работ по текстам муниципалитета в 10-х, 11-х классах по русскому языку и математике».

- Контроль выполнения требований, предъявляемых к учебной нагрузке учащихся 10-х классов.
	
	
	ОО

	
	3. Работа с учащимися:
- Консультационная работа.

- Проведение дополнительных занятий по русскому языку и математике.

-Контрольные работы по русскому языку и математике по текстам муниципалитета в 10-х классах, в 11-х (МОУ «Кузькинская сош, МОУ «Старокутлумбетьевская сош») классах.
	10 –е классы, 11 –е классы
	ОУ
	Учителя-предметники, координатор проекта, координационный совет

	
	4. Методическая работа:
-составление контрольных работ по математике и русскому языку для 10 и 11 классов.

- Анализ причин появления ошибок, которые наиболее часто допускают учащиеся по русскому языку и математике.

- Памятка по составлению анализа типичных ошибок.
	РМО русского языка и математики
	ОО, ОУ
	РМК

	Декабрь
(промежуточный контроль)
	1. Нормативная база: 
- Приказ «О проведении контрольных работ за 1 полугодие».

-Приказ «Об организации контроля за соответствием содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям федеральных государственных образовательных стандартов».
	
	
	ОО

	
	2. Работа с учащимися:
- контрольные работы за 1 полугодие в 10- х классах по русскому языку (23.12.201 г)  и математике (20.12.2011 г), в 11-х по русскому языку и математике (19-23.12.2011 г) экспериментальных классах.
	10, 11 классы
	ОУ
	Муниципальный координатор проекта, координационный совет

	
	3. Работа с родителями:
- Классные собрания по результатам мониторинга в первом полугодии.

- Индивидуальное консультирование по сопровождению мониторинговых исследований.
	родители
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители

	
	4. Работа с администрацией ОУ:
- Работа администрации ОУ с районным территориальным ресурсным центром дистанционного обучения по обеспечению доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам через Интернет.
	Администрация ОУ
	ТРЦДО
	ОО, ТРЦДО

	
	5. Методическая работа:
- Круглый стол для заместителей руководителей по УВР «Выявление организационно- педагогических, организационно- методических, психолого-педагогических условий повышения качества образования».
	Заместители руководителей по УВР
	ОО
	Муниципальный координатор проекта, координационный совет

	Январь
(аналитический этап)
	1. Аппаратное совещание: 
- Анализ результатов мониторинговых исследований: сравнение планируемых и реальных результатов, обобщение, выводы. (Координатор проекта).

-Эффективность управления методической работой в ОУ по переподготовке педагогических кадров в рамках участия в проекте «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками старшей школы общеобразовательных программ» (заслушать директоров Новожедринской, Емельяновской и Кузькинской сош)
	
	ОО
	ОО

	
	2. Нормативная база: 
-Приказ «Об итогах реализации проекта в первом полугодии».
	
	
	ОО

	
	3. Работа с учащимися:
- Информационный стенд «Мониторинг освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ»;

- Организация индивидуальной работы со слабоуспевающими учащимися (группа «Риск»);

- Контроль за работой учащихся в группе «Риск».
	10, 11 классы
	ОУ
	Администрация ОУ, учителя-предметники

	
	4. Работа с администрацией ОУ:
- Организация внутришкольного контроля за деятельностью педагогов по индивидуальным образовательным маршрутам.
	Администрация ОУ
	ОУ
	координационный совет

	Февраль
(аналитический этап)
	1. Нормативная база:
 -приказ «О проведении контрольных работ по текстам муниципалитета в 10-х, 11-х классах по русскому языку и математике».
	
	ОО
	ОО

	
	2. Работа с родителями:
Выездные родительские собрания «Для чего необходимо участие в проекте?»
	родители
	ОУ
	Специалисты, методисты

	
	3. Аппаратное совещание:
«Об итогах контрольных работ за 1 полугодие по русскому языку и математике в рамках участия в проекте. Аналитическая деятельность администрации ОУ». Заслушать руководителей Сарай-Гирской, Новоспасской и Новоузелинской сош.
	
	ОО
	ОО, администрация ОУ, координационный совет

	
	4. Методическая работа:
- Рекомендации «Аналитическая деятельность педагога».

- Проведение семинара заместителей руководителей по УВР «Индивидуальный маршрут учащегося как значимый фактор для формирования положительных результатов на итоговой аттестации».
	Заместители руководителей по УВР
	ОО, ОУ
	ОО, учителя-предметники

	
	5. Работа с учащимися:
Собеседование «Участие в проекте – залог успешной сдачи государственной (итоговой) аттестации».

Проведение контрольных работ по текстам муниципалитета  по русскому языку и математике в 11-х экспериментальных классах (27.02-02.03.2012 г).
	10,11 классы
	
	ОУ, классные руководители, психологи

	Март
(контрольно – коррекционный этап)
	1. Нормативная база: 
- Лист ознакомления родителей с результатами мониторинговых исследований.

- Памятка для учащихся по снятию состояния тревожности в период участия в мониторинговых мероприятиях.
	
	
	

	
	2. Работа с учащимися:
-Проведение контрольных работ по текстам муниципалитета в 10 –х классах по русскому языку и математике (12-16.03.2011 г).

-Выполнение индивидуальных маршрутов.

- Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.

- Работа учащихся с заданиями различной сложности.
	10, 11 классы
	ОУ
	Администрация ОУ, учителя-предметники, классные руководители, педагоги-психологи

	Апрель -Май
(контрольно- коррекционный этап)
	1. Аппаратное совещание: 
О проведении итоговых контрольных работ по русскому языку  и математике в 10- классах и пробном  ЕГЭ выпускников 11 класса.
	
	ОО
	ОО

	
	2. Нормативная база: 
- Приказ «О проведении итоговых контрольных работ в рамках реализации участия в проекте».

- Приказ «О проведении пробных экзаменов в форме  и по материалам ЕГЭ».
	
	
	ОО

	
	3. Работа с учащимися:
- Проведение итоговой контрольной работы по математике и русскому языку в 10 -х классах (14-18.05.2012г).

-Проведение пробных экзаменов по русскому языку и математике в 11- х экспериментальных классах в форме и по материалам ЕГЭ.

- Проведение контрольных работ по допуску к ЕГЭ в ОУ района (по плану ОУ).
	10, 11 классы
	ОУ
	РОО, администрация ОУ, специалисты, методисты

	
	4. Методическая работа:
- Аналитическая работа учителей-предметников по итогам проведенных работ.

- Индивидуальная консультация «Работа над ошибками».
	Учителя - предметники
	ОУ
	Координационный совет, РМК

	
	5. Работа с родителями:
- родительские собрания по итогам участия в проекте. Динамика образовательных результатов учащихся.

- Лист ознакомления родителей с результатами мониторинговых исследований.

- Портфолио учащихся как показатель личностных достижений.
	Родители учащихся 10-х, 11-х классов
	ОУ
	Администрация ОУ

	Июнь
(заключительный этап)
	1. Совещание руководителей: 
- О результатах реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ». Обобщение этапов работы, выводы, составление рекомендаций.
	
	ОО
	Муниципальный координатор проекта

	
	2. Нормативная база:
-Сводный отчет по итогам анализа результатов реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ». 

- Приказ «Об итогах реализации мероприятий проекта».
	
	РОО
	

	
	3.Методическая работа. 
-Рекомендации для педагогов по внедрению системы мониторинговых мероприятий по реализации проекта.

- Памятка по проведению аналитической работы по итогам участия в проекте педагогов, администрации, районного методического кабинета.
	Учителя - предметники
	ОУ
	Координационный совет


Приложение 5 

к приказу отдела образования 

от 25.08.2011г. №01/10-178а

Рекомендации по реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ»

«Работа учителя – предметника по составлению индивидуального образовательного маршрута обучающегося»

В 2011-2012 учебном году в образовательных учреждениях Матвеевского района будет продолжена работа по реализации мероприятий проекта «Формирование муниципальной системы мониторинга освоения выпускниками третьей ступени общеобразовательных программ». В связи с этим кардинально меняется деятельность учителей – предметников русского языка  и математики, работающих в старшем звене,  по подготовке учащихся к итоговой аттестации. На первый план выступает аналитическая деятельность педагога, его умение выявлять типичные ошибки учащихся по итогам проведенных контрольных работ, способность к поиску причин появления тех или иных ошибок, путей ликвидации пробелов, выбора форм работы с учащимися. Не менее важна и роль администрации ОУ по контролю за ведением педагогом необходимой документации, а главное – за деятельностью учителя и ученика в работе по индивидуальным образовательным маршрутам.

Алгоритм действий педагогов, администрации ОУ по реализации мероприятий проекта:

1. Проведение инструктажа организатора в аудитории, учителя – предметника по процедуре выполнения контрольной работы.

2. Выполнение обучающимися контрольной работы.

3. Проверка контрольной работы учителем- предметником в присутствии методиста РМК, специалиста отдела образования,  представителя администрации.

4. Составление первичного анализа проведенной контрольной работы, в котором указываются ФИ ученика, номер задания. В случае, если ученик выполнил задание, выставляется «+», не выполнил – «-», не приступал к заданию – Х подсчет баллов, выставление отметки в соответствии с ключом, подсчет количества «5», «4», и т. д. 
5. В течение двух дней после проведения работы учитель – предметник составляет подробный анализ проведенной работы, где указывает проверяемые умения, которые должны быть сформированы у ученика, отмечает «+» или «-» (усвоено или не усвоено), определяет форму (формы) работы по устранению пробелов. Групповые занятия – если умение не усвоено более 50 % учащихся, индивидуальные занятия – менее 20 % учащихся (не преодолевшие минимальный порог), самостоятельная работа - менее 10 % учащихся (задания, которые учащиеся могут выполнить дома), практикум по решению задач – более 50 % учащихся. 
6. Полученная сводная таблица результатов является основанием для составления индивидуальных маршрутов на каждого учащегося. 
7. В классах с большим количеством учащихся рекомендуется объединять учащихся в группы: первая - проявляющие особый интерес к предмету, у которых, как правило, сформированы основные умения. Такие учащиеся требуют особого внимания со стороны педагога – к ним предъявляются повышенные требования, работа строится на основе групповых занятий и самостоятельной работы ученика под руководством учителя. 2 – учащиеся группы «РИСК», не преодолевшие минимальный порог, у которых не сформирована большая часть умений. Формы работы – групповая и индивидуальная. 3- учащиеся со средними способностями (как правило – большинство), умения сформированы на 50-70 %. Формы работы – групповая и практические занятия в составе класса.
8. Индивидуальный маршрутный лист – форма, по которой происходит работа педагога и ученика в течение всего учебного года. Она не является статической, и должна изменяться и дополняться в ходе выполнения учеником контролирующих мероприятий. 
9. После проведения контрольной работы, целью которой является оперативное получение информации о качестве усвоения определенных тем, ученик должен устранить основную часть выявленных пробелов  до следующей работы. Таких работ – три – и по русскому языку, и по математике. Далее – в течение октября – ноября происходит отработка умений, их корректировка. Контрольная работа (ноябрь) проверяет устранение учащимися типичных ошибок, выявленных в результате проведения всех трех работ. 
10. После проведения контрольной работы в ноябре учитель планирует деятельность  до конца полугодия, в которую входят различные формы работы с учащимися. После каждой контрольной процедуры  при правильной организации работы несформированных умений  у обучающихся становится все меньше, качество знаний повышается.
В результате в конце учебного года мы должны получить улучшение состояния обученности учащихся, стойкое  повышение качества знаний, уровня подготовленности обучающихся к итоговой аттестации. 
Для более четкой организации работы над проектом администрации ОУ рекомендуется привлекать к заполнению электронных форм заместителя директора по ИКТ, учителя информатики. Форма статистической отчетности позволит организовать хранение и обработку информации в электронном виде.
